N OTE SWIADCZENIA NFZ - podstawowe informacje cz.2

NALICZANIE | OBSLUGA ROZLICZEN W POZ | W INNYCH UMOWACH

Prawidiowo sprawozdane $wiadczenia maja wynik weryfikacji poprawny oraz widniejg na Portalu Swiadczeniodawcy ze statusem
»Brak btedéw i ostrzezen” i statusem rozliczenia ,,Otwarte”.

Status:
01.04.2022 Sweryfikowane -
01.04.2022 automat

Wynik: Poprawne

2012-12-01 Otwarte 02.04.2022

Aby rozliczy¢ takie Swiadczenia, trzeba uruchomic naliczanie Swiadczen aby wygenerowac szablon rachunku. Szablon nalezy
pobrac, wczyta¢ do naszego systemu, wystawic fakture i wystac ja do NFZ.

UWAGA! Wyijatkiem jest faktura za deklaracje POZ, ktéra naliczana jest automatycznie przez NFZ okoto 22-26 dnia kazdego
miesigca. Mozna jg zobaczyc¢ i pobra¢ w sekcji Umowy na realizacje Swiadczen . Pokaz wiecej— Przeglad szablonéw
rachunkéw dotyczgcych deklaracji POZ.

Zdarza sie réwniez, ze NFZ automatycznie przygotowuje szablony korekt — zostaniemy o tym poinformowani po zalogowaniu sie
do Portalu za pomocag komunikatu w zaktadce Aktualnosci. Takie szablony nalezy pobrac i na ich podstawie wystawic fakture.




NALICZANIE

Bez wzgledu na zakres umowy i rodzaj szablonu (rachunek/korekta) proces wystawienia faktury w systemie SMS jest taki sam!

1. Uruchomienie naliczenia nastepuje poprzez zalogowanie sie do Portalu  Seczegblyldostgpne akcie
Swiadczeniodawcy . Umowy na realizacje $wiadczen - Pokaz wiecej -
Moi bi do ktérei ch , bl Szczegoly umaowwy
] O.je umowy - wybieramy umowe do Kilorej chcemy wygenerowac szablon Podpisywanie eUmdw  Faktury Zmieri nr konta bankowego
| kllkamy — Szablony rachunkow. Szablony rachunkdéw Whioski Wspomaganie rozliczen
2. Po lewej stronie mamy mozliwo$¢ dodania zlecenia naliczania Nowe zadanie/zlecenie naliczenia swiadczen do zaplaty

Swiadczen. Wybieramy miesigc rozliczeniowy, do ktérego chcemy

dokonaé préby naliczania i zatwierdzamy. D0 oW CCEite Nl SnEiered

3. W wyszukiwarce na dole klikamy wyszukaj i czekamy na wynik wykonania zlecenia.
a) W przypadku braku szablonéw otrzymamy komunikat: ,Nie wygenerowano pliku z szablonami rachunkéw”.

b) W przypadku naliczenia sie rachunku otrzymamy komunikat na zielono: Wygenerowano plik z szablonami rachunkéw

4. Po wygenerowaniu szablonu nalezy go pobra¢ z Portalu (opcja: Pobierz) i zapisac plik na dysku swojego komputera.

5. Logujemy sie do naszego systemu - z menu po prawej stronie wybieramy opcje Rozliczenia— Wczytaj sprawozdanie -
Przegladaj—» wybieramy plik zapisany na dysku komputera - klikamy Wczytaj plik XML.


javascript:WebForm_DoPostBackWithOptions(new%20WebForm_PostBackOptions(%22ctl00$ContentPlaceHolder1$gvSzablony$ctl12$lbtnPlikOdpowiedzi%22,%20%22%22,%20true,%20%22%22,%20%22%22,%20false,%20true))

6. Przechodzimy do wystawiania rachunku - w Rozliczeniach wybieramy przy - |
wczytanym rachunku - Wystawianie dokumentu. Wpisujemy numer faktury  pawa wystawienia 2022-03-04 n
oraz w polu termin zaptaty wpisujemy tekstowo: wedtug umowy. Ewentualnie
zmieniamy date wystawienia i zapisujemy fakture.

WAZNE!!! Zwracamy uwage na miesigc rozliczeniowy i sprzedazy. Musza
by¢ takie same i zgodne z miesigcem, ktérego dotyczy wygenerowany Miesiac rozliczeniowy 2
szablon rachunku.

ttura/nota)
1e uprawnionym (zbiorczy)

Miesigc sprzedazy luty i
Termin zaplaty

7. Po zapisie uzupetnionego dokumentu finansowego, przechodzimy do modutu — Faktury do Bl O €2

NFZ i przy zapisanej fakturze obok podgladu klikamy na strzatke — Wygeneruj plik XML. _FAKT_000790_00002344. xim Podglad | ~

_FAKT_000790_00002 Podglad dokumentu

Pobierz plik XML
_FAKT_000790_00002 Wygeneruj nowy plik XML
8. Nastepnie przy podgladzie znowu klikamy na strzatke i wybieramy opcje ,,Pobierz plik FAKT 000790 00002  Usuri dokument
XML”. Zapisujemy plik na dysku komputera i logujemy sie ponownie do Portalu
Swiadczeniodawcy:.

_FAKT_000790_00002336.xml Podglad |~

9. Wchodzimy w Umowy na realizacje Swiadczen - Pokaz wiecej— Moje rozliczenia - Przegladaj - wybieramy plik - ,,Wyslij”.

10. Czekamy kilka minut i wybierajac miesigc sprawozdawczy, ktérego dotyczy rachunek klikamy - Wyszukaj, aby sprawdzic status
wysyiki.

Prawidtowo wystany rachunek bedzie miat status przesyiki: ,,Zaimportowano pomysinie”. Taki rachunek mozna uznac¢ za wystany
prawidtowo i pozostaje czekac¢ na wyptate srodkow przez NFZ.

UWAGA! Zdarza sie, ze wystany plik nie przechodzi i pojawia sie przy nim informacja o btedzie. Nalezy woéwczas sprawdzi¢ —
Szczegbty btedu i poprawi¢ rachunek zgodnie ze wskazéwkami NFZ.



E-FAKTURA

Ostatnio pojawity sie umowy, ktére nie sg rozliczane poprzez wysytke Swiadczen i komunikat SWIAD, ale wymagaja réwniez wystawienia
e-faktury za zrealizowane punkty w podpisanej umowie. Jest to np. umowa COVID, ktéra od wybuchu pandemii wymagata od
Swiadczeniodawcow wystawiania faktur m.in. za szczepienia, testy itd.

Na potrzeby takich umow powstata opcja: ,,WYSTAW E-FAKTURE”, ktéra pozwala na wygenerowanie rachunku recznie bez szablonu
rachunku i rozliczenie ww. produktow umowy.

Po wejsciu w menu po prawej stronie Faktura dla NFZ . Wystaw e-fakture - wypetniamy pola wymagane do wystawienia faktury

(data wystawienia, miesigc rozliczeniowy i sprzedazy, umowa, produkt, okreslamy cene, wyréznik, punkty) i — Zapisujemy plik.
Analogicznie do punktéw wyzej (pkt.7-10) generujemy plik XML i wysytamy fakture do Portalu Swiadczeniodawcy.

DODAWANIE DOKUMENTU

Rodzaj Faktura v Pozycje
dokument dokumentu  produkt | 19,4119.101.02 - TELEPORADA LEKARSKA N... X ¥ Usun
kontraktowy .
Numer 1/2022 Szczegoly
Wyroznik 1
Umowa: 11/002148/COV-4/21/22 v
cena 1.00
Rok rozlicz 2022 v
ilosc 2
Miesigc lowiecien v
Rok sprzedazy 2022 v
Miesiac lowiecien X v

Data 2022-04-30 o=}
wystawienia



KOREKTA E-FAKTURY

Zdarza sie, ze wskazemy za duzg kwote na fakturze i wéwczas po jakims czasie NFZ prosi nas o skorygowanie wystawionej przez nas
faktury. Wymaga to wystawienia korekty do e-faktury.

L9.xml Podglad | =
1. Wchodzimy do modutu Faktura dla NFZ - przy dokumencie, do ktérego wymagane jest wygenerowanie

korekty klikamy na strzatke — Korekta. Podglad dokumentu
Pobierz plik XML

Wygeneruj nowy plik XML

Korekta

Usun dokument

2. Otworzy nam sie szablon,w ktérym na podstawie faktury pierwotnej zostang pobrane dane dotyczgce umowy, miesiecy
rozliczeniowych i sprzedazy, produktéw, ceny oraz punktow. Po swojej stronie wskazujemy tylko numer korekty oraz wpisujemy kwote,
o ktéra chcemy pomniejszyélpowiekszy¢€ fakture zrodtowa (bez minusal!!!) - Zapisz.

KOREKTA

Rodzaj Korekta faktury Pozycje
dokumentu
. , A Produkt 19.0319.806.02 - SZCZEPIENIE OCHRONNE PRZECIWKO GRYPIE
Umowa 11/000149/GRYPA/21/22 kontraktowy
Rok rozlicz 2022 - Wyroznik -
Miesigc marzec + Cena (z{) 17,21
Rok sprzedazy 2022 - Punkty 2,00
iesi 1arze | Korekta 5.16|
Miesigc marzec 1 oty (z)
Mumer np. VKOR/2022 Korekta 0.30
punktow
Data 2022-04-19 =]

wystawienia



3. Zapisana korekta widoczna bedzie w przegladzie dokumentow i tak jak w punktach opisanych wyzej generujemy do niej plik XML,
wysylamy ja do NFZ w Portalu Swiadczeniodawcy i czekamy na wynik weryfikacji dokumentu.

FAKTURA DLA NFZ

Kazdy dokument wygenerowany na potrzeby rozliczen z NFZ znajdziemy w module Faktura dla NFZ. Dokumenty podzielone sg
chronologicznie. Na kolor zielony wyrdznione sg rachunki na plus, na czerwony korekty na minus.
W gornej cze$ci mamy wyszukiwarke, ktéra pozwala filtrowa¢ dokumenty wg dat, umow, roku rozliczeniowego, numeru itd.

DOKUMENTY FINANSOWE DLA NFZ

Rok rozliczeniowy 2022 v Umowa z NFZ

Miesigc rozliczeniowy v MNumer

7 Mozna wpisac czesc numeru
Szukaj

Na koncu strony jest podsumowanie ogolne kwot rachunkéw, korekt i tgczng sume przychoddéw (z uwzglednieniem szablonéw
korygujacych). Daje nam to obraz rzeczywistego przychodu placowki.

Suma Faktur: Suma Korekt: Suma kaczna:

3 690 389.80 PLN -36 615.99 PLN 3 653 7T73.81 PLN



Kazdg z faktur po wejsciu w Podglad mozna podejrze¢ w postaci pliku pdf.

Miesiac Typ Data
Id Numer Rok rozl. rozl. dokumentu wystawienia Wartosé Plik

4099 0062/05/22/FVS 2022 < ICOV-3/20/22  Swiadczenia P 2022-05-18 2190.135 zi | Podglad

W podgladzie mozna sprawdzic tres¢ faktury oraz jg wydrukowac (najczesciej fv sa drukowane na potrzeby rozliczen z ksiegowoscig).

wydruk w formacie PDF

Nr umowy Kategoria

GDYNIA, 2022-05-17

Faktura 0061/05/22/FVS

oryginal ! kopia ! duplikat

Sprzedawca: Mabywca: Marodowy Fundusz Zdrowia z siedziba w Warszawie
Adres: 02-528 WARSZAWA, Rakowiecka 26/30

Adres: MIP: 1070001057

MIP:

Mr konta: Odbiorca i ptatnik: Pomorski Oddzial Wojewddzki Narodowego

Funduszu Zdrowia z siedziba w Gdansku

Adres: 80-865 GDANSK, Marynarki Polskiej 148
MIP: 5832860857

Rok rozliczeniowy: 2022
Miesigc rozliczeniowy: Marzec
Sposéb zaplaty: Przelew
Termin zapiaty: 2022-05-31
Data sprzedazy: Marzec 2022



W Portalu Swiadczeniodawcy mozemy $ledzié na biezgco status przelewéw bankowych za wystane prawidtowo faktury poprzez wejécie

w sekcje Moje umowy . Pokaz wiecej— Stan przelewéw bankowych.
Przy kazdym dokumencie bedzie opcja sprawdzenia znacznika operacji: Przelew wystany do banku/ Przelew potwierdzony z banku itd.

Kazda z uméw mozna réwniez szczegbtowo obejrze¢ w Portalu Swiadczeniodawcy w sekcji Umowy na realizacje $wiadcze — Moje

umowy - Szczegoéty umowy lub Podpisywanie e-uméw.

A RTRAR N R L &

Dokument z

MNr aneksu Typ aneksu Status aneksu Status eDokumentu Uwagi OW oW oo potlpis_ami Przeslij
swiadczeniodawcy
1 Umowa gkowna Umowa podpisana Poprawmy Pobierz
2 aneks formalny - nna przyczyna Umowa podpisana Poprawmy Pobierz
3 aneks statystyczny Umowa podpisana Poprawmy Pobierz

Zdarza sie, ze naliczanie nie spowoduje wygenerowania rachunku lub jest on nizszy niz sie spodziewaliSmy. Mozna wéwczas sprawdzic¢
w sekcji Moje umowy - Szablony rachunkdéw jaki jest status poszczeg6lnych zestawéw Swiadczen.

1519458
2022-02-04 S . __ | Zakofczony 2022-02-04 2022-02-04 Pokaz
= 08:14:44 SRCENOaNG| i 08:18:03 08:18:37 A1 3GRGEED parametry
Czesto powodem wstrzymania ptatnosci sg nadlimity.
Identyfikat Identyfikator | N ji | Zak $wiadczeni Liczba jednostek Eetyceyns
, anh” o mntyfiatos ke e Wyroznik e T e Waga| Cena| odrzucenia - Przyczyna odrzucenia - opis
swiadczenia produktu produkiu | swiadczen jednosthowe rozliczeniowych kod
Przekroczono limit wykonania . Pozycja
i = rozliczeniowa: 3710748, Wykonanie w okresie
2195745 3710748 1 02.1500.101.02 | 1 5.31.00.0000027 76 1 1,07 | 317 narastajaca: 15703 Limit okresu
narastajgoo: 15694




