NOTE

MAIL WEWNETRZNY- OPIS FUNKCJONALNOSCI:

W programie SMS udostepnilismy Panstwu funkcjonalnosé, ktéra pozwala na wysytke maili miedzy
operatorami systemu. Modut dostepny jest dla kazdego uzytkownika, ktory posiada login i hasto do
systemu i nie wymaga nadania dodatkowych uprawnien przez administratora systemu.

Mail wewnetrzny jak sama nazwa wskazuje pozwala na utworzenie, wysytke, odebranie wiadomosci
mailowej wraz z zatqcznikiem w formacie: jpg, pdf, png, doc.

W celu odczytania zatqcznika uzytkownik musi mie¢ nadane uprawnienie do odczytu plikow.
Sciezka: Operatorzy — uprawnienia — pliki - pokaz

1. Uzytkownik po zalogowaniu sie do systemu w zaleznosci od uprawnien, ktore posiada ma
mozliwos¢ przejscia do poczty po kliknieciu na strone gtéwnq

(w lewym gérnym pasku) S Stona Glowna o
lub bezposrednio klikajqc pole ,,POCZTA” -
il

NOTE

SYSTEMMEDYCZNO-STATYSTYCZNY

O 03:59:47 do zakoriczenia sesji
POCZTA

2. Inny widok bedzie miat operator, ktéry nie ma podpietego terminarza. Wéwczas po zalogowaniu
od razu na dole bedzie miat mozliwos¢ przejscia do poczty wewnetrznej.
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NOTE

i Nie masz zadnych nowych wiadomosci.

& Terminarz = Otworz Poczte = Otworz Panel Zadan

3. Poczta posiada kilka funkcjonalnosci, ktore pozwalajq na sprawnq obstuge wiadomosci
wewnetrznych:

* Nowa wiadomosc: otwiera okienko do wpisania tresci wiadomosci z tytutem, wskazaniem
odbiorcy lub grupy odbiorcow i dodaniem zatqcznika.

* Odebrane: wyswietla liste odebranych wiadomosci, ktore w kazdej chwili mozemy ponownie
odczytac lub usungc.

*  Wystane: wskazuje liste wystanych wiadomosci z informacjq o dacie i godzinie wysyiki.



Ponadto mamy mozliwos¢ sprawdzenia czy operator, do ktorego wystaliSmy maila odebrat i
odczytat naszq wiadomos¢ (klikamy na lupke). Podobnie jak w opcji ,,odebrane” istnieje
mozliwos¢ ponownego odczytania wiadomosci lub usuniecia z listy.

* Usuniete: wskazuje liste usunietych wiadomosci mailowych.

* Grupy: opcja ta pozwala na utworzenie z listy operatoréw systemowych grup, ktére mozemy
zdefiniowac we wlasnym zakresie. Pozwala to na sprawniejszq obstuge wiadomosci
szczegolnie jesli wysylamy informacje dla np. 40 lekarzy. Zdecydowanie tatwiej utworzy¢
grupe: Lekarze, ktorq definiujemy raz, a potem piszqc wiadomosci nie wskazujemy kazdego
z operatorow oddzielnie tylko wskazujemy stworzonq grupe.

Od niedawna poczta wewnetrzna zostata rozbudowana o dodatkowq funkcjonalnosé, ktéra w dobie
pandemii utatwia prace wewnetrznq szczegolnie miedzy lekarzem, a rejestracjq lub gabinetem
zabiegowym np. lekarz pracuje zdalnie i udziela teleporad, wystawia pacjentowi zaswiadczenie,
ktore rejestracja moze odczytac¢, wydrukowac i zaopatrzy¢ podpisem, gdy pacjent zgtosi sie do
recepcji, aby odebrac wystawiony dokument.

Istnieje mozliwos¢ wystania bezposrednio z wizyty lekarskiej dowolnego formularza (z zaktadki
Formularze) z mozliwosciq utworzenia pliku pdf, ktory operator odbierajqcy w kazdej chwili moze
pobrac i wydrukowacd.

1. Lekarz lub inny operator posiadajqcy uprawnienia do dokumentacji medycznej klika w wizycie
zaktadke: ,,Formularze”

2. Wybiera dowolny dokument, ktéry chce wystawic¢ pacjentowi np. skierowanie

3. Wypetniamy formularz zgodnie z potrzebami

4. Po prawej stronie w dolnym pasku pojawila sie dodatkowa opcja: ,, ZAPISZ I WYSLIJ
WIADOMOSC DO”.

Uwaga! W przypadku jesli operator chce zatqczy¢ formularz w postaci pdf musi zaznaczy¢
checkbox. Wazne! Wybor odbiorcy lub grupy odbiorcéw wiadomosci prosze potraktowac jako
koncowy etap tworzenia formularza, poniewaz skutkuje to automatycznym zapisem i wysytkq
formularza na poczte wewnetrzng.

Zalacz jako plik PDF I:l B4 zapisz i wyslij w wiadomosci do: WA z odbiorce/grupe v Zapisz | Wydrukuj RUM =

W przypadku jesli lekarz nie zaznaczy opcji pliku PDF do odbiorcy wysle sie krétka informacja o
utworzonym dokumencie w formie tekstowe;j.

Kazdy formularz pomysinie wystany bedzie w widoku posiadat informacje ,, WYSEANO” wraz z
informacjq (po kliknieciu) do jakiego odbiorcy zostat wystany dokument:

— Formularz uniwersalny

Rodzaj: ZASWIADCZENIE DLA PRACODAWCY = [2a] = - @ x
Tytut: TEST Wyslano = wstaw | ERGTITEEY Edycja Usur

Stopka: TEST

Qdbiorey:
test i

* ADMINISTRATOR ADMIN

Wazne! Usuniecie formularza w dokumentacji nie skutkuje usunieciem wiadomosci w poczcie.
Ponizej widok obu wiadomosci:

Zdjecie 1 ( z plikiem pdf do pobrania)



FdmSkierUniwersalne od ADMINISTRATOR ADMIN dotyczacy pacjenta TESTA VANESSA

Od: ADMINISTRATOR ADMIN
Do: ADMINISTRATOR ADMIN
Tresé: Dzien dobry
W zatgczniku przesytam plik z formularzem Skierowanie.
ADMINISTRATOR ADMIN

Zafaczniki:  FdmSkierUniwersalne-117632.pdf [T [0 Pobierz

Zamknij

Zdjecie 2 (bez pliku pdf)

W tresci wiadomosci krétka informacja tekstowa o wystawionym formularzu, bez mozliwosci
pobrania.

Skierowanie od ADMINISTRATOR ADMIN dotyczacy pacjenta TESTTTTT TTTTTT

Od: ADMINISTRATOR ADMIN
Do: ADMINISTRATOR ADMIN
Tresé: Dane pacjenta:
ID: 163555 TESTTTTT TTTITTT
PESEL: 00000000000, nr telefonu:

Poradnia Okulistyczna Przyszpitalna -
test

Zamknij

Uzytkownik, do ktorego zostat wystany mail bedzie miat informacje o nieprzeczytanej wiadomosci:

1}6’ 9 Poczta E Zadania @ Terminarz ! Sprzedaz lﬁ! XADM

BLUENOTE

© Masz 1 nieprzeczytang wiadomosdé Oznacz jako przeczytane
— Od: Admin Administrator, dnia: 2020-08-11, 09:39

Skierowanie Od Administrator Admin Dotyczacy Pacjenta Testtttt Tttttt
Dane pacjenta: ID: 163555 TESTTTTT TTTTTT PESEL: 00000000000, nr telefonu: Poradnia O...
test

= Otworz Poczte = Otworz Panel Zadan
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